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VORWORT 
Bitte lesen Sie diese Beschreibung aufmerksam durch bevor Sie mit der Beantragung von 
Pässen beginnen. Für Rückfragen steht Ihnen die Geschäftsstelle des HFV gerne zur 
Verfügung. 
Vielen Dank. 
 
 

1. WICHTIGE GRUNDLEGENDE INFORMATIONEN 

1.1.  Welche Antragsarten können im Onlineverfahren bearbeitet werden? 

 
Auf alle Anwendungen wird in der Beschreibung detailliert eingegangen. 
 
 
1.2. Aufbewahrungspflichten  
Es wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass die vollständig gestellten Passanträge 
sowie alle dazugehörigen Personaldokumente innerhalb des Vereins für mindestens 
zwei Jahre aufzubewahren sind. Dieses kann in digitaler sowie physischer Form 
stattfinden. 
 
 
1.3. Anforderungen von Passunterlagen durch den HFV 
Es werden regelmäßig durch den HFV Kontrollen der Passunterlagen in den Vereinen 
durchgeführt. Dafür werden Vereine per Losverfahren ausgesucht, die dann eine 
schriftliche Aufforderung zur Vorlage aller Passanträge der letzten zwei Jahre zugesandt 
bekommen. Die Passunterlagen sind binnen 14 Tage dem HFV vorzulegen. Auch hier ist 
eine digitale Form möglich. 
 
 
 

2. DATENSCHUTZ/NUTZUNGSBEDINGUNGEN 

Jeder Mitarbeiter eines Vereins, der die Passanträge im Onlineverfahren stellen möchte, 
muss eine zusätzliche Nutzungsbedingungen für das dfbnet unterschreiben. Ohne diese 
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Nutzungsbedingungen kann die Anwendung/Rolle nicht zugeteilt bzw. erweitert 
werden. 
Diese Nutzungsbedingungen sind einzuhalten. 
Verstöße dagegen werden geahndet. 
 
 

3. BROWSERFUNKTION 

Bitte benutzen Sie in der gesamten Anwendung nicht den Zurück-Button Ihres 
Internetbrowsers, sondern immer den Zurück-Button in der Anwendung, der fast 
ausschließlich links unten angeordnet ist. 
 
 

4. ERREICHBARKEIT DER ANWENDUNG 

Bitte melden Sie sich über die URL ww.dfbnet.org an. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Sie werden auf der Startseite des DFBnets eingeloggt. Auf der linken Seite erscheint nun 
Ihr persönlicher Navigationsbaum der einzelnen Anwendungen, für die Sie berechtigt 
wurden. 

 
 
 

Bitte geben Sie hier Ihre 
Anmeldedaten mit der 
Benutzerkennung und 
dem Passwort ein. Mit 
„Anmelden“ bestätigen 
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Klicken Sie nun auf „Antragstellung“ und das Untermenü öffnet sich 

 
 
Auf jeden der Navigationspunkte wird in dieser Anleitung detailliert eingegangen. 
 
 

5. ERSTAUSSTELLUNG 

Hier werden alle Pässe für Personen beantragt, die noch NIE in einem Verein gespielt 
haben (unabhängig von Alter, Geschlecht, Nationalität). 
Es werden für Fußball und Futsal gleichermaßen die Anträge in der folgenden Form 
gestellt. 
Im ersten Teil des Formulars unter dem Reiter „Antrag“ sind alle personenbezogene 
Daten einzutragen. Die mit Sternchen versehenen Zeilen sind Pflichtangaben. Es ist 
zwingend darauf zu achten, dass alle Vor- und Nachnamen, die auf den 
Personendokumenten stehen, auch im Passantrag eingetragen werden! 
Eine Ausstellung einer Spielberechtigung (Pass) ist frühestens mit der Vollendung des 
5. Lebensjahres möglich. 
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Hat eine Person keinen Vornamen, sondern nur einen Nachnamen, ist ein + bei 
„Vorname“ einzutragen.  
Im unteren Abschnitt des Antrags werden die Einwilligungen abgefragt. Die 
„Adressweitergabe“ ist freiwillig, die „Bestätigung des Vereins“ zwingend erforderlich. 
Ohne diese ist eine Antragstellung nicht möglich. 
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Unter dem Reiter „Foto“ wird das Spielerfoto hochgeladen. Sie können über 
„Durchsuchen“ auf Ihre Dateien zugreifen und das entsprechende Foto hochladen.  
Ist das Foto hochgeladen, können Sie über „Zuschneiden“ das Bild anpassen. 

 
Eine Antragstellung ist auch ohne Bild möglich, jedoch nicht ratsam. 
Ist ein Foto zum Zeitpunkt der Antragstellung nicht vorhanden, muss dieses 
umgehend nach Antragstellung nachgepflegt werden.   
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Siehe auch:  
§ 6 Spielpass / Nachweis der Spielberechtigung mittels DFBnet 
Sind generell Fehler in der Bearbeitung des Antrages vorhanden, werden diese mit 
einem roten Hinweistext ausgewiesen. 

 
Diese müssen behoben werden, da sonst der Antrag nicht gestellt werden kann. 
Bestätigen Sie Ihre Eingaben (ggf. nach Bereinigung der Fehler) mit „Weiter“. 
 
Sie erhalten nun eine Übersichtsseite des Passantrags  

 

 
Falls Ihnen Fehler in der Eingabe auffallen, können Sie mit „zurück“ die Daten in der 
vorherigen Ansicht korrigieren. Andernfalls bestätigen Sie Ihre Eingaben mit 
„Absenden“. 
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Ihr Antrag wir mit einer Bestätigungsmeldung angezeigt.  

 
 
 
Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre Archivierung (egal ob 
ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 
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6. VEREINSWECHSEL 

Hier ist ein Antrag auf Vereinswechsel zu stellen. Dieser gilt für alle Personen, die bereits 
einen Spielerpass in einem Verein innerhalb Deutschlands hatten. Die genauen 
Regularien sind der Spielordnung unter §8 Punkt 2 zu erlesen. 
 
Es kann entweder über die Passnummer oder den Namen gesucht werden 

 
 
 
Das Suchergebnis wird mit allen Personendaten angezeigt. Hier aus 
Datenschutzgründen ohne Personendaten dargestellt. 
Alle Felder mit Sternchen sind Pflichtfelder 
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Wählen Sie die Nachweisart aus 

 
 
Über den „i-Button“ erhalten Sie Informationen zu den beiden Nachweisarten 

 
 
 
Nach der Auswahl werden ggf. Hinweise eingeblendet: 
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Wenn ein Wegfall der Wartefrist zum Tragen kommt, ist dieser mit dem 
Vereinswechsle anzugeben. 
Es ist die Spielordnung/Jugendordnung dahingehend zu beachten. 

 
 
 
Die Häkchen zur „Einwilligung zur Abmeldung und die Bestätigung des Vereins sind 
zwingend erforderlich. Die „Einwilligung zur Adressweitergabe“ ist optional. 

 
Bestätigen Sie mit „Weiter“. 
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Es wird eine Gesamtübersicht zur Kontrolle angezeigt. Hier aus Datenschutzgründen 
ohne Personendaten dargestellt. Es besteht die Möglichkeit, die Angaben bei einem 
Fehler mit dem „Zurück“-Button aufzurufen. Ansonsten bestätigen Sie mit 
„Absenden“. 
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Die Bestätigungsmeldung wird nun angezeigt 

 
 
 
Über den Button „Drucken“ laden Sie sich die Bestätigung für Ihre Archivierung (egal 
ob ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 
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7. INTERNATIONALER VEREINSWECHSEL 

Der internationale Vereinswechsel ist für alle Personen, die zuletzt im Ausland gespielt 
haben. Es ist die Spielordnung nach § 10a zu beachten. 
 
Der Antrag ist genauso auszufüllen, wie ein Erstantrag.  
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Es muss zusätzlich angegeben werden, aus welchem FIFA-Verband der Spieler kommt 

 
 
 
 
Wurde die zusätzliche Angabe hinterlegt, muss ein Nachweisdokument hochgeladen 
werden 

 
 
 
 

Dieses muss über den Button  aus den eigenen Dateien gesucht  
werden. 
 

 
Das Dokument ist nun hinterlegt. 
 
Hinweis: 
Bei Kindern und Jugendlichen zwischen 10-18 Jahren muss auch eine 
Meldebescheinigung hinterlegt werden 
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Setzen Sie das Häkchen bei „Bestätigung des Vereins“ 

 
 
 
Kontrollieren Sie die Angaben und bestätigen Sie mit „Absenden“. 
Sie erhalten die Bestätigungsmeldung 
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Über den Button „Drucken“ laden Sie sich die Bestätigung für Ihre Archivierung (egal 
ob ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 

 
 
 
 

8. ABMELDUNG 

Wenn eine Person vom Spielbetrieb abgemeldet werden soll, kann dieses über die 
Abmeldung erfolgen. 
 
In der Suchmaske entweder über die Passnummer oder Namen die Person aufrufen. 
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Es erscheint das Suchergebnis. Hier aus Datenschutzgründen ohne die Personendaten 
angezeigt. Alle Felder mit Sternchen sind Pflichtfelder und auszufüllen. 
Das Häkchen bei „Bestätigung des Vereins“ ist zwingend zu setzen. Ansonsten ist eine 
weitere Bearbeitung nicht möglich.  

 
 
 
Über das „i“ Icon können Informationen zur Abmeldung erlesen werden 
 

 
 
 
Falls der Tag des letzten Spiels nicht bekannt sein sollte, kann über das Spielericon 
nachgeschaut werden 
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Es öffnet sich die Spielereinsatzstatistik. Hier kann auch über den DropDown Pfeil der 
Wettkampftyp oder zwischen den einzelnen Wettkampfbereichen ausgewählt werden. 

 
 
 
Bei „Zustimmung“ besteht die Möglichkeit über den DropDown Pfeil auszuwählen 

 
Welche Kriterien einer Zustimmung oder Ablehnung der Freigabe beinhalten, ist 
Vereinssache. 
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Wenn alle Eingaben erfolgt sind, über den Buttons „Weiter“ bestätigen. 
Es erscheint eine Gesamtübersicht zur Kontrolle der Angaben 

 
Es besteht die Möglichkeit, die Angaben bei einem Fehler mit dem „Zurück“-Button 
aufzurufen. Ansonsten bestätigen Sie mit „Absenden“. 
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Es erscheint die Bestätigungsmeldung 

 
 
 
Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre Archivierung (egal ob 
ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 
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9. PERSONENÄNDERUNG 

Hier besteht die Möglichkeit bei falschen Angaben zu einer Person einen 
Änderungsantrag zu stellen. Fehler bei Personendaten unterliegen einer 
Änderungspflicht, die umgehend behoben werden müssen. 
 
Mit Klick auf „Personenänderung“ erscheint die Suchmaske 

 
 
In der Suchmaske können Sie entweder über die Passnummer oder den Namen die 
Person aufrufen. 
 
 
Hier können Sie nun die Daten kontrollieren und Änderungen durchführen. Alle Felder 
mit Sternchen sind Pflichtfelder. Setzen Sie das Häkchen bei „Bestätigung des Vereins“. 
Ansonsten ist eine weitere Bearbeitung nicht möglich. 
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Bestätigen mit „Weiter“ 
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Es erscheint die Gesamtübersicht des Antragsformulars zur Kontrolle der Angaben. Hier 
besteht die Möglichkeit, die Angaben bei einem Fehler mit dem „Zurück“-Button 
aufzurufen. Ansonsten bestätigen Sie mit „Absenden“. 
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Es erscheint die Bestätigungsmeldung 

 
 
 

Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre Archivierung (egal ob 
ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 
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10. NACHTRÄGLICHE ZUSTIMMUNG 

Hier besteht die Möglichkeit, einen Antrag auf nachträgliche Freigabe des Spielerpasses 
zu stellen. Der rote Hinweistext ist zu beachten! 
 
Es kann über die Passnummer oder über den Namen gesucht werden. 

 
 
Es erscheint im unteren Bildbereich das Ergebnis. 
Durch Anklicken des grünen Stifts gelangt man in die weitere Bearbeitungsmaske. 

 
 
 
Die abschließende Bearbeitung ist gleich wie zum Beispiel der Abmeldung. Es erscheint 
die Übersicht der Eingaben. Diese können bei Fehlern mit dem „Zurück“ Button 
korrigiert werden. 
Bei fertiger Kontrolle mit „Absenden“ bestätigen. Es erscheint die Antragsbestätigung.  
Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre Archivierung (egal ob 
ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres Browsers. 
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11. ZWEITSPIELRECHT 

Hier besteht die Möglichkeit, ein Zweitspielrecht zu beantragen. Die genauen Regularien 
dafür sind der DFB-Jugendordnung bzw. der HFV-Spielordnung zu entnehmen. 
 
In der Suchmaske entweder über die Passnummer oder Namen die Person aufrufen 

 
 
 
Es erscheint die Übersicht der Daten im Antragsformular. Hier aus Datenschutzgründen 
ohne die Personendaten dargestellt. 
Felder mit Sternchen sind Pflichtangaben.  
Es muss zum Schluss das Häkchen bei „Bestätigung des Vereins“ gesetzt werden. 
Ansonsten ist eine weitere Bearbeitung nicht möglich. 
Geben Sie die Pflichtangaben ein. 
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Wichtig ist die korrekte Begründung auszuwählen und bei den Dokumenten eine 
aussagekräftige schriftliche Begründung hochzuladen 

 
 

 
Bestätigen mit „Weiter“. Es erscheint nun, wie in den vorherigen Anwendungen auch, 
eine Übersicht der Eingaben. Diese können bei Fehlern mit dem „Zurück“ Button 
korrigiert werden. Bei fertiger Kontrolle mit „Absenden“ bestätigen. Es erscheint die 
Antragsbestätigung. Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre 
Archivierung (egal ob ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im 
Download Ihres Browsers. 
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12. GASTSPIELRECHT 

Hier besteht die Möglichkeit, ein Gastspielrecht zu beantragen. Die genauen Regularien 
für ein Gastspielrecht sind unter §26 Abs.8 der HFV-Spielordnung nachzulesen. 
 
Es kann über die Passnummer oder den Namen gesucht werden. Bestätigen Sie mit 
„Suchen“.  

 
 
 
Es erscheint die Übersicht der Person. Hier aus Datenschutzgründen ohne 
Personendaten dargestellt Es muss zum Schluss das Häkchen bei „Bestätigung des 
Vereins“ gesetzt werden. Ansonsten ist eine weitere Bearbeitung nicht möglich. 
Alle Felder mit Sternchen sind Pflichtfelder. 
 

 
Bestätigen mit „Weiter“. 
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Es erscheint die Übersicht der Eingaben. Diese können bei Fehlern mit dem „Zurück“ 
Button korrigiert werden. Bei fertiger Kontrolle mit „Absenden“ bestätigen. 
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Es erscheint die Bestätigungsmeldung. Der Stammverein erhält eine Nachricht. 

 
 
 

Über den Button „Drucken“ laden Sie sich den Antrag für Ihre Archivierung (egal ob 
ausgedruckt oder digital) herunter. Sie finden den Antrag im Download Ihres 
Browsers. 
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13. ANTRAGSÜBERSICHT 

Hier besteht die Möglichkeit, sich alle bereits gestellten Anträge des Vereins aufzurufen 
und zu exportieren.  
 
Das Datum ist ein Pflichtfeld. Die Zeilen „Status“ und „Antragsarten“ können über den 
DropDown-Pfeil genutzt werden, um die genauen Bereiche zu selektieren. 

 

  
Bestätigen mit „Anträge anzeigen“ 
 
Es erscheinen nun die gewünschten Anträge. Hier ohne Filter alle Anträge ausgewählt. 
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Über den Button „Export“ werden die Anträge im Excelformat im Downloadbereich 
angezeigt. 

 
Über den Button „Drucken“ werden die Anträge als pdf-Datei im Downloadbereich 
angezeigt. 
 
 
Wichtiger Hinweis: spielt Ihr Verein überregional, müssen alle internationale 
Passanträge/Vereinswechsel des Vereins an den Hamburger-Fußball-Verband gegeben 
werden. Diese werden dann von dem jeweiligen Mitarbeiter ins DFBnet eingepflegt. 
 
 
 

14. Anfragen 

Anfragen in Bezug zu der Passantragstellung oder diesem Manuskript richten Sie bitte 
an:  
  
Nicola Franz     Daniel Hoffmann  
Bereich IT/DFBnet    Bereich Spielbetrieb - Passwesen 

Tel.: 040 / 675870 – 30   Tel.: 040 / 675870 – 14 
E-Mail: nicola.franz@hfv.de   E-Mail: daniel.hoffmann@hfv.de  
 

mailto:nicola.franz@hfv.de

